哈尔滨工业大学2018秋季学期其他专业技术岗位招聘岗位需求表
	序号
	招聘岗位
(岗位数量)
	岗位职责
	专业要求
	备注

	1
	心理咨询教师(1)
联系人：王老师
电话：86403830
	专职心理教师，主要面向学生开展心理咨询和心理健康教育工作（如个体咨询、团体辅导、危机干预、心理测试、教学培训、指导学生活动等），需要承担一定量的行政事务及管理工作，并结合工作实际开展相关的科研活动。
	心理学及相关专业
	[bookmark: _GoBack]同等条件下具有高校心理工作经验者优先考虑

	2
	工程审计专业技术岗(1)
联系人：王老师
电话：86418803
	1.参与对基建及修缮工程从招投标、合同、施工过程、竣工结算的全过程进行全面系统的审计监督和评价工作。
2.对正在施工的工程进行施工过程审计，定期深入施工现场，了解掌握第一手资料，对涉及到工程造价的设计变更、技术核定单、工程签证等实施审计监督，及时解决与造价相关的各种问题，参与该项目的材料、设备价格的认定工作。
3.负责基建及修缮工程项目的工程量清单及招标控制价审计的外委工作，负责收集、准备相关资料及沟通协调工作。
4.负责外委社会中介机构对基建及修缮工程进行竣工结算审计，组织协调社会中介机构与施工单位，陪同深入现场测量踏勘、核对工程内容及工程量等，对中介机构出具的审核报告初稿进行复核校审，并提出审计建议，修改后出具正式工程结算审核报告。
5.参与基建工程基本建设资金（含国拨、自筹、捐赠及其他）的财务收支审计工作。
6.根据工作安排，对重要、复杂或送审金额较大的工程项目实施工程管理审计，对审计中发现的问题，撰写审计报告，上报学校领导和相关部门。
7.负责基建处、总务处/后勤集团报审的基建工程资料的接收、移交、返还等管理工作以及广联达软件的日常维护工作。
	审计、财务、工程管理、工程经济等相关专业
	同等条件下，具有审计、财务和工程相关工作经验者优先

	3
	财务审计专业技术岗(1)
联系人：王老师
电话：86418803
	1.主要是负责对学校机关、行政职能部门、后勤管理部门、学校所属企业、院系负责人任期(离任)的经济责任进行审计，财务专项审计调查，校属企业的资产、负债等审计。
2.撰写审计通知、审计进点会通知、审计方案，收集审计证据，编制审计底稿，出具审计报告、审计结果报告书，向被审计单位发出限期整改通知书。
3.对审计提出的问题形成审计问题台账，跟踪督促整改。
4.指导、督促和检查外聘会计事务所人员按照审计工作要求完成各项工作任务。
5.完成领导交办的其他事项。
	审计、财务、工程管理、工程经济等相关专业
	同等条件下，具有审计、财务和工程相关工作经验者优先

	4
	工程实施专业技术岗(1)
联系人：盖老师
电话：86413117
	1.自工程立项开始至项目竣工，参与水暖专业工程全过程管理；
2.组织水暖专业施工图纸会审、现场交底工作；
3.进场前考核监理业务和协调能力；
4.施工过程中项目现场水暖专业管理工作，包括质量、进度、投资三大控制及安全文明施工等；
5.监督、检查水暖分包施工单位、消防分包施工单位、监理单位；传达基建处下发的各项规定及要求；
6.协调施工单位、设计单位、监理单位处理施工现场遇到的各种问题；
7.施工水暖专业现场签证及设计变更等初步审核工作；
8.负责组织监理工程师认真审核施工单位提交的施工组织设计，施工中严格按审批后的施工组织设计执行；
9.参与水暖专业相关分包工程招标，甲供材料设备采购的招标工作
10.工程项目施工过程中建设单位需要控制的某些材料、成品或半成品和设备价格的认证工作。
11.参与水暖专业相关工程施工合同和材料、设备采购合同的起草和签订工作
12.参与水暖专业相关工程施工合同和材料、设备采购合同的起草和签订工作
13.严格对进场的材料、设备进行检查、验收；
14.完成施工现场管理日记，及时收集工程技术档案资料，审核竣工图纸并归档。
15.负责已竣工项目的保修工作和维保期跟踪服务工作。
	供热、供燃气、通风及空调工程类专业
	

	5
	工程管理专业技术岗(1)
联系人：盖老师
电话：86413117
	1、按照国家建筑和合同方面的法律、法规、以及学校关于合同管理方面的规定，负责拟基建处具体合同管理实施细则，经学校批准后组织实行；
2.负责基建处所有项目的工程类、材料和设备采购类、服务类合同的起草工作，参与合同谈判，严格掌握签约标准和程序，发现问题及时纠正；
3.认真研究合同法规和相关案例，降低学校基建合同风险；
4.保管好合同专用章，未经相关领导审核批准，不得擅自在合同上盖章；
5.控制合同副本或者复印件的传送范围，保守学校基建商业秘密；
6.参与基建类合同纠纷处理,提出解决和处理纠纷的意见和建议；
7.及时掌握合同履行、变更、终止情况，并与相关部门沟通，确保学校利益。
	工程项目管理、土木工程类、管理类相关专业
	

	6
	图书馆专业技术岗(3)
联系人：迟老师
电话：86414094
	主要负责读者服务、检索咨询以及相关业务保障。负责与院系联系、需求分析和服务实施，深入院系开展全方位的学科化服务；做好纸质馆藏和电子资源的采编及典藏、利用；承担学科的检索咨询和科技查新及查收查引工作，定期为学科课题提供信息跟踪与分析服务，为教学科研提供深度支持；参与图书馆读者信息素养教育工作；开展各种类型的学科信息咨询工作；承担图情类各级科研项目研究工作。
	理工科相关专业背景，图书情报类、管理信息系统类专业背景优先考虑。
	

	7
	继续教育学院视频采编专业技术岗(1)
联系人：杨老师
电话：86412901
	1.熟悉视频课程录制及直播流程，完成视频课程精编特效，宣传片及片花创意策划编导等工作。
2.对作品的主题创意、布局设计、动画、质感、音频、字幕及色彩等方面有较好的把握。
3.熟练使用EDIUS、AE或Premiere等视频剪辑制作软件。
4.组织协调课程外拍、录编及直播等任务。
	数字影视、动画、广播电视编导相关专业
	同等条件下，具有大学英语六级者优先



