
黑龙江外商企业咨询服务有限责任公司派遣到哈尔滨工业大学其他专业技术岗位招聘需求表

序号
所在二级
单位

招聘岗位
(岗位数量)

岗位职责 其他要求

1
学校
办公室

其他专业技术岗
位（法务相关）

（2 人）

1.承担学校重大决策、重大项目法律风险的评估审查工
作。
2.承担学校规范性文件文本、处理处分决定文本、合同
协议文本的合法合规性法律审查工作。
3.承担学校各类纠纷案件的应对处理工作，负责与司法
机构、外派法律机构的沟通与联系。
4.组织法治能力提升专项培训。
5.完成交办的其他工作。

1.专业要求：法学相关专业，
法学（法律）硕士以上学位。
2.具有法律职业资格。
3.取得博士研究生学历的，
有法学相关工作经验者优
先。取得硕士研究生学历的，
应具有 3 年以上法学相关工
作经验。

2
计划
财务处

其他专业技术岗
位（财务相关）

（3 人）

1.严格执行国家各项法律法规及开支范围和开支标准，
落实学校各项财经制度，依法履行职责。
2.熟练掌握财务核算办法，准确操作会计核算软件，正
确运用会计科目，保证会计凭证的完整性、会计资料的
真实性和财务数据的安全性。
3.负责会计核算或出纳业务，审核原始凭证、编制记账
凭证；或根据审核无误的记账凭证办理资金结算业务。
4.热心接待前来咨询的每一位服务对象，做到首问负
责，协助解答有关会计核算报销相关问题。
5.完成交办的其他工作。

1.专业要求：本科阶段专业
为会计或财务管理专业，硕
士阶段专业为会计、财务管
理、经济、金融等相关专业。
2.具有财务相关工作经验者
优先。



3

党委宣传
部（全媒
体中心、
政策研究
室）/教师
工作部

其他专业技术岗
位（全媒体相关）

（1 人）

1. 负责日常新闻的报道和深度挖掘、全媒体产品的策
划、撰写、拍摄和制作。
2. 负责学校官方全媒体平台的日常维护和管理。
3. 严格遵守学校相关管理制度和全媒体中心管理制
度。
4. 完成交办的其他工作。

专业要求：具有新闻学、广
播电视新闻学、广播电视编
导等与媒体相关的学科专
业。


